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Tato smérnice pro poskytovani informaci ( dale jen ,,smérnice ) obsahuje organizacni
a proceduralni postupy pii realizaci zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, ve znéni pozd¢jsich pfedpisu (dile jen "zikon"), na Obecnim ufadé Rybitvi —
povinny subjekt dle §2 odst. 1 zakona (dale jen "OU").

Koordinaci postupu realizace zakona zajist'uje starostka obce. Pii feSen{ otazek
neupravenych timto postupem se postupuje dle zakona a obecné platnych pfedpist.

CL1I
Zakladni pojmy

1) Zadatelem pro ucel zakona je kazda fyzicka 1 pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

2) Moznost dalkového piistupu pro ucel zakona je pfistup k informaci neomezeného okruhu
zadatelt pomoci sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

3) Informaci se pro ucely zakona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé,
zaznamenany na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zaznam
ulozeného v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo
audiovizualniho.

4) Informaci podle zakona neni pocitacovy program.

5) Zvefejnénou informaci pro ucel zakona je takova informace, kterda muze byt vzdy znovu
vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a
uchovani informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo
umisténa v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacéni sluzby podle
knihovniho zakona.

6) Doprovodnou informaci podle zakona je takova informace, ktera uzce souvisi
s pozadovanou informaci (napiifklad informace o jeji existenci, puvodu, poctu, davodu
odepfeni, dobé po kterou diivod odepfeni trva a kdy bude znovu pfrezkouman, a dalsich
dulezitych rysech).

CL 11
Rozsab poskytované informace

1) OU poskytne pouze takové informace, které mu jsou dostupné v ramci jeho ttadu, které
se vztahuji k pusobnosti samospravného celku, a to v samostatné pusobnosti nebo
pfenesené pusobnosti zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist a
dalsich pravnich pfedpist.

2) OU nema povinnost poskytovat informace, které se tykaji dotazu na nazory, budouci
rozhodnuti, vytvafteni novych informaci (tj. takovych informaci, které by musely byt
vytvofeny na konkrétni zadost zadatele) jako jsou ruzné rozbory, prognodzy, srovnavaci
ptfehledy, pravnf a jiné vyklady.

V § 6 az 11 zakona jsou uvedeny dal§i omezeni prava na informaci



CL. 111
Formy poskytovdni informaci.

Obec Rybitvi poskytuje informace ve vztahu k ¢innosti obce a obecniho ufadu.
1) Zvetejnénim:
a) Na ufednf desce obecniho ufadu.
b) Na internetovych strankach, www.rybitvi.cz
c) V obcasniku Rybitevsky zpravoda;.

2) Na zakladé zadosti.
a) Ustni
b) Pisemné a to 1 prostfednictvim telekomunika¢niho zafizen:
- na adrese:  Obecni ufad Rybitvi
Skolni 180
533 54 Rybitvi
- faxem na cislo 466680419
- elektronickou postou, podatelna @ rybitvi.cz
(se zarucenym elektronickym podpisem)
Pro takto podané zadosti plati lhity k vyfizeni a pravo zadatele na odvolani. Zpracovanou
odpoveéd’ na informaci lze pfevzit osobné po zaplaceni poplatku ¢i zaslat postou na dobirku.

CL IV
Organizace poskytovdni informaci,

1) Na internetové atedni desce a v utadovnach OU jsou k dispozici podle § 5 odst. 1 zdkona
tyto zvefejnéné informace.

a) Duvod a zptsob zalozen{ povinného subjektu.

b) Organizacni struktura povinného subjektu.

c) Postup pfi poskytovani informaci.

d) Prehled nejdulezitéjsich pfedpist, podle nichz povinny subjekt (obec) jedna a
rozhoduje, které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace a
které upravuji dalsi prava obcant ve vztahu k povinnému subjektu.

e) Vyrocni zpravu za pfredchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci

f) Prehled obecné zavaznych vyhlasek obce.

Dalf piedpisy a pisemnosti, které jsou piistupné v dtednich hodinach na OU.

a) Vsechny vydani sbirek zakont od roku 1960.

b) Zapisy ze zasedani zastupitelstva obce.

¢) Jednaci fad zastupitelstva obce.

d) Tiskopisy zadosti o podani informace.
2) V piipadé, ze je zadost podana ustné, pracovnik OU, ktery Zadost piijal, ji Gstné vyidi,
popiipadé Zadatele odkaze na kompetentniho pracovnika, ktery ma danou problematiku
v naplni své ¢innosti.

3) V piipad¢, Ze je zadost podana pisemné nebo prostfednictvim telekomunikaénich zafizeni
(na elektronickou adres, fax), je k jejimu pfijeti piislusnd podatelna OU. Zadost je podana



dnem, kdy ji obdrzel OU. Vzor pisemné #adosti o poskytnuti informace je v piiloze ¢&.1.
Zadost je rovnéz umisténa na strankach www.rybitvi.cz
Z pisemné zadosti o poskytnuti informace musi byt zfejmé (§ 14 odst. 2 a 3 zakona):

- komu je zadost urcena (Obecni ufad Rybitvi),

- ze se zadatel domaha poskytnuti informace dle zakona,

- fyzicka osoba uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu trvalého pobytu nebo,
neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté; pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy sidla,

4) Zastupce OU (povinného subjektu), kterm je starostka, a ktery zadost vyfizuje (dale jen
"zpracovatel"):
- ov¢t, zda jde o zadost ve smyslu zdkona,
- ovett, zda zadost obsahuje identifikaci zadatele ve smyslu § 14odst.2zakona,
- zaeviduje zadost s oznacenim typu pisemnosti "zakon 106".

5) Zpracovatel pfidéli zadosti jednaci ¢islo.

6) Zpracovatel posoudi obsah zadosti:

a) Neobsahuje-li Zadost, kterému subjektu je urcena, ze se jedna o poskytnuti informace
dle zakona a nenf uvedena dorucovaci adresa, neni Zadost ve smyslu zakona (§ 14 odst.
4 zakona).

b) Sméfuje-li zadost k poskytnuti jiz zvefejnéné informace, mize do 7 dnd, misto
poskytnuti takové informace sdélit zadateli tdaje umoznujici vyhledani a ziskan{
zvefejnéné informace. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti této informace,
zpracovatel tak ucini (§ 6 zakona).

c) Brani-li nedostatek udaju o zadateli podle §14 odst. 2 k vyfizeni Zzadosti o informaci
podle zakona, vyzve zadatele ve lhut¢ do 7 dna ode dne podani zadosti, aby Zadost
doplnil. Nevyhovi-li zadatel této vyzveé do 30 dnt ode dne jejtho doruceni, zadost
odlozi (§ 14 odst. 5 pism. a) zakona).

d) V pfipade¢, ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve Ihaté 7 dnti od podani Zzadosti, aby
zadost upfesnil. Neupfesni-li Zzadatel zadost do 30 dnid ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne o odmitnut{ zadosti (§ 14 odst. 5 pism. b) zakona).

e) V piipad¢, ze se pozadovana informace nevztahuje k ptisobnosti obce, Zadost odlozi a
tuto odivodnénou skutecnost sdéli do 7 dntt ode dne doruceni Zzadosti, zadateli (§ 14
odst. 5 pism. ¢) zakona).

f) Nerozhodne-li podle § 15 zakona, poskytne informaci ve lhatich stanovenych
zakonem § 14 odst. 5 pism. d) zakona).

7) Zpracovatel dale zajisti:
- pfimé vytizeni pisemné zadosti o informaci ve lhatach stanovenych zakonem,
- vedeni veskeré korespondence se zadatelem,
- vyzvani zadatele k uhradé a pfevzetf informace,
- odevzdani zpracované pisemné informace podatelné k vybaveni postou na dobirku
v piipadé¢, kdy si zadatel na vyzvu informaci nepfevzal, nebo pokud tento zptsob
uvedl v zadosti,



- vydani rozhodnuti dle § 15 zakona,

- informovani Zadatele o prodlouzeni lhity na poskytnuti informace, dtivodech, a to
vcas pfed uplynutim lhuty pro poskytnuti informace,

- 0 postupu pfi poskytovani informace pofidi zaznam.

CLV
Lbiity pro poskytnuti informaci

1) Pozadovana informace bude poskytnuta ve lhaté nejpozdéji do 15 dnti od pifijeti zadosti
nebo od jejitho upfesnéni, a to pisemné nebo nahlédnutim do spisi vcetné moznosti
pofizeni kopie. Kopie muze byt pofizena popiipadé i na pamét'ovych mediich, je-li to
mozné. O postupu pfi poskytovani informace bude pofizen zaznam.

2) Lhutu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych davodu, nejvyse o 10
dni (§ 14 odst. 7). Zavaznymi davody jsou:

- vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené
od ufadovny vyfizujici zadost,

- vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

- konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o
zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji
zavazny zajem na predmétu zadosti.

Zadatel o tomto musi byt prokazatelné informovan a to pred uplynutim lhity pro
poskytovani{ informace.

CL VI
Odwvoldni proti rozbodnuti

1) Pokud OU (zpracovatel) Zadosti, byt’ i jen z ¢asti, nevyhovi, vyda ve lhiaté pro vytizeni
zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popiipadé¢ o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou
piipadu, kdy se zadost odloz (§ 15 zakona).

2) Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti (§ 16 odst. 1 zakona) se podava pisemn¢
postou ¢i na podatelné OU ve lhaté do 15 dnt od doruceni rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.

3) Adresa pro odvolani: Obecni afad Rybitvi
Skoln{ 180
533 54 Rybitvi

4) Obsah odvolani musi obsahovat oznacent:
- toho, kdo odvolani podava (zadatel),
- proti jakému rozhodnuti (jeho ¢asti) je odvolani podavano,
- informace, ktera byla pozadovana.
5) Zpracovatel pfedlozi odvolani spolecné se spisovym materidlem nadfizenému organu ve
lhate 15 dna ode dne dorucen{ odvolani.



6) O odvolani proti rozhodnuti OU rozhoduje nadiizeny organ, to je Krajsky ttad
Pardubického kraje.

Cl. VII
StiZnost na postup pri vyrizovdni Zddosti o informace

1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace muze podat zadatel (§ 16a zakona).

a) V ptipadé e nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zptsobem uvedenym v CL TV bod 6
pism. b) tohoto postupu.

b) V piipadé¢, ze ve stanovenych lhatach nebyla poskytnuta informace a nebylo
vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti (CL. V odst. 1 a 2 tohoto postupu).

) V piipad¢, kdy byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku zadosti
vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti (CL. VI odst. 1 tohoto postupu).

d) V ptipade, kdy zadatel nesouhlasi s vysi uhrady.

2) Stiznost lze podat pisemné nebo ustné. Je-li stiznost podana ustné¢ a nelze-li ji ihned
vyfidit, sepiSe zpracovatel pisemny zaznam.

3) Stiznost se podava u OU na adrese: ~ Obecnf dfad Rybitvi

Skolni 180
533 54 Rybitvi

4) Stiznost musi byt podana do 30 dnt ode dne:

- doruceni sdéleni podle tohoto ¢lanku postupu odst. 1 pism. a), pism. c) a
pism. d),
- uplynuti lhuty podle tohoto ¢lanku postupu odst. 1 pism. b).

5) OU (zpracovatel) piedloZ stiznost spolu se spisovym materilem nadiizenému orginu, to
je Krajskému ufadu Pardubického kraje do 7 dnd ode dne, kdy byla stiZnost dorucena,
pokud v této lhuté stiznosti sam zcela nevyhovi tim, ze poskytne pozadovanou informaci,
nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti

CL. VIII
Ubrada nakladi spojenyich s poskytovdnim informaci (§ 17 zdkona)

1) OU bude v souvislosti s poskytovanim informaci (mimo informace vyfizené dstné) zadat
uhradu ve vysi, kterd nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim
technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci zadateli. OU bude rovnés Zadat i dhradu
za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci. Zpracovatel pisemné pfed poskytnutim
informace ohlasi tuto skute¢nost spolu s vysi thrady zadateli. Oznameni bude obsahovat
na zakladé jakych skutecnosti a jakym zptusobem byla vyse thrady vyéislena.

2) Sazebnik thrad (§ 5 odst. 1 pism. f) zakona) je obsahem pfilohy ¢. 2 tohoto postupu.

3) Zpracovatel poskytne informaci po zaplaceni pozadované thrady. Uhrada se plati
v hotovosti na OU nebo formou dobirky. Pokud Zadatel do 60 dnd ode dne ozndmeni
vySe pozadované uhrady nezaplati, zpracovatel Zadost odlozi. Po dobu vyfizovan{ stiznosti
proti vysi uhrady lhuata podle véty druhé nebézi.



CL IX.
Vyroéni zprdva

OU do 1. bfezna zvefejni vyrocni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své cinnosti
v oblasti poskytovan{ informaci dle zakona, ktera bude obsahovat nalezitosti dle § 18 odst. 1
pism. A) az pism. f).

pfilohy :

& 1 Zadost o poskytnuti informace podle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim
¢. 2 Sazebnik uhrad nakladu za poskytovani informaci (platny od 01. 09. 2009)



